
基礎會計帳戶分類及入帳原則 
 

會計帳戶 性質 位置 帳戶分類 餘額承上及轉下 
資產 借記 左邊 實帳戶 有 

資本 貸記 右邊 實帳戶 有 

負債 貸記 右邊 實帳戶 有 

費用 借記 左邊 虛帳戶/名義帳戶 冇 

收益 貸記 右邊 虛帳戶/名義帳戶 冇 

提用 借記 左邊 虛帳戶/名義帳戶 冇 

 
資產(有餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 
房宅物業 借記 借記 貸記 

大廈 借記 借記 貸記 

銀行存款 借記 借記 貸記 

現金 借記 借記 貸記 

銀行存款:現金簿 借記 借記 貸記 

存貨 借記 借記 貸記 

機械 借記 借記 貸記 

家具及裝置 借記 借記 貸記 

設備 借記 借記 貸記 

小型載重貨車 借記 借記 貸記 

債務人/應收帳款/應收貨款 借記 借記 貸記 

租金按金 借記 借記 貸記 

應計收益 借記 借記 貸記 

預付費用 借記 借記 貸記 

商譽 借記 借記 貸記 

 
負債(有餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 
債權人/應付帳款/應付貨款 貸記 貸記 借記 

銀行透支 貸記 貸記 借記 

銀行貸款 貸記 貸記 借記 

債券 貸記 貸記 借記 

客戶按金 貸記 貸記 借記 

應計費用 貸記 貸記 借記 

預收收益/未獲收益 貸記 貸記 借記 

 
收益(冇餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 
銷貨 貸記 貸記 借記 

銷貨退回 (銷貨對銷) 借記 借記 貸記 

購貨折扣 貸記 貸記 借記 

租金收入 貸記 貸記 借記 

佣金收入 貸記 貸記 借記 

股息收入 貸記 貸記 借記 

利息收入 貸記 貸記 借記 

壞帳收回 貸記 貸記 借記 

損益帳:呆帳準備減少 貸記 貸記 借記 

變賣設備利潤 貸記 貸記 借記 

損益帳: 存貨增加 貸記 貸記 借記 

合夥提用利息 貸記 貸記 借記 
 

Name : ________________   

Class: ____   Class No: ___ 



費用(冇餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 

購貨 借記 借記 貸記 

購貨退出 (購貨對銷) 貸記 貸記 借記 

銷貨折扣 借記 借記 貸記 

購貨運費 借記 借記 貸記 

銷貨運費 借記 借記 貸記 

保險費 借記 借記 貸記 

汽車費用 借記 借記 貸記 

工資，薪金 借記 借記 貸記 

電費 借記 借記 貸記 

電話費 借記 借記 貸記 

租金及差餉 借記 借記 貸記 

維修費用 借記 借記 貸記 

雜項費用 借記 借記 貸記 

訂閱費 借記 借記 貸記 

銀行收費 借記 借記 貸記 

差旅費 借記 借記 貸記 

清潔費 借記 借記 貸記 

利息費用 借記 借記 貸記 

壞帳 借記 借記 貸記 

損益帳:呆帳準備增加 借記 借記 貸記 

折舊 借記 借記 貸記 

變賣設備損失 借記 借記 貸記 

損益帳:存貨損失 借記 借記 貸記 

合夥資本利息 借記 借記 貸記 

合夥人薪金 借記 借記 貸記 

 

資本(有餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 

資本 貸記 貸記 借記 

往來 貸記 貸記 借記 

普通股股本 貸記 貸記 借記 

優先股股本 貸記 貸記 借記 

儲備 貸記 貸記 借記 

 

資產對銷(有餘額承上及轉下) 
帳戶 性質 增加 減少 

呆帳準備 貸記 貸記 借記 

累積折舊 貸記 貸記 借記 

 


